附件1
郑州升达经贸管理学院
教师个人一天以内外出考察、调研、培训申请表

	姓名
	
	所属学院（部）
	

	职称
	
	活动时间
	 日期：        （星期     ）

	考察、调研单位与人员
	

	目的与内容
	

	所属单位
主管意见
	                          年   月   日    


*原件留各学院（部）存档  

*副本送教务处课务科处备查

附件2
郑州升达经贸管理学院
学院（部）外出考察、调研、培训申请表
年   月   日                                                   签呈编号：升   字第   号

	申请单位（学院/部）：
	活动时间： 年 月  日至  年  月  日

	考察、调研、培训单位：

	考察、调研、培训的目的和内容

	

	

	参与人员信息
	姓名
	职称
	职位
	所属部门

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	年度
	外出教学活动经费总额（元）
	截止上期余额
	本次外出活动经费预算额

	申请人
	
	单位主管
	
	教务处
	
	人事处
	
	财务处
	

	 校领导：




注：1.3000元及以下，教务处签署批核；3000元以上除教务长签署还需院领导签署批核


2.原件留学院（部）代签呈存档

3.一副本留作财务处报销依据；另一副本送教务处课务科存档

附件3

郑州升达经贸管理学院
教师外出考察、调研、培训汇报
	姓名
	
	所属学院（部）
	

	职称
	
	活动时间
	

	活动

目的
	

	报  告  内  容
	

	调研人
	
	所属单位主管意见
	
	教务处意见
	


*教务处课务科存档
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