社科统计注意事项

为确保社科统计数据全面、准确、详细，现将有关事项说明如下：

科研处已为各系部（除资讯系外）教学秘书分配了账号及密码，初始账号和密码是姓名全拼第一个字母，例如丁智学，账号和密码都是dzx；
各系部教学秘书登录http://125.219.48.156：8080/school，输入账号和密码后，进入全国普通高等学校人文社会科学研究管理系统，在人员管理中先修改个人信息，并查看、修改、添加本单位教师个人信息，后缀有*者为必填项，尽量填写完整、全面。
各系部教学秘书通知并指导本单位教师登录系统：

进入人员管理修改完善个人基本信息。
学科分类中，按评定职称的具体学科填报。其中，共科部思政课教师选择学科分类一般为“马克思主义”，公外部教师选择学科分类一般为“语言学”；从事社科教学与科研，但无法归入相应学科的，请在管理学中填报。
职称中，具有大学本科毕业及以上学历，或具有技术员任职资格和大专、中专毕业学历而未评定任职资格的教师，选择“初级”；具有高中及以下学历为评定职称的，选择“其他人员”；
进入项目管理
录入隶属本单位主持立项、在研或已结项的项目情况。

在填写项目来源时，属于河南省哲学社会科学项目、河南省政府决策招标课题和科技厅软科学项目，请选择“省、市、自治区社科基金项目”；属于河南省教育厅人文社会科学项目，请选择“省教育厅社科项目”；属于河南省社科联课题和郑州市社科联课题的项目，请选择“地、市、厅、局等政府部门项目”；其他选相应项目来源。

在填写研究类别时，一般选择“应用研究”，绝不能选择“实验与发展”。
在填写工作量情况时，个人所有项目工作量累加之和最多为10个月，且个人该年投入时间不得超过从立项到年末的时间，要适量填写，建议个人总工作量不超过6个月。

项目经费不需填写，将由科研处会同会计室统一填报。
四、进入成果管理。

1．点击成果新增，只限填报本年度以我院为第一署名单位且在公开出版刊物发表的人文、社科研究成果成果，不包括内资出版物发表的成果。

2．点击成果获奖，填写奖励级别时中，省级奖只限“河南省哲学社会科学优秀成果奖”和“河南省政府发展研究奖”。部级奖只限“教育部人文社会科学研究优秀成果奖”、“全国哲学社会科学规划办的社科优秀成果奖”和“国家教育科学优秀成果奖”，没有国家级奖。
