郑州升达经贸管理学院

特色专业建设经费使用管理暂行办法

为了加强我院特色专业建设经费的管理，合理有效地使用特色专业建设经费，保证特色专业建设的顺利实施，依据《郑州升达经贸管理学院特色专业建设管理办法》及学院有关财务规定，特制定本办法。
一、经费投入 
1、我院特色专业建设经费，是由学院根据特色专业建设任务需求，结合专业实际情况，划拨有关系（部），用于特色专业建设的费用。特色专业建设经费主要包括两部分：（1）设备购置及实验室建设费。作为专项经费，根据建设需求单独申报，经学院组织论证审定后，按需求给予资助和保证；（2）基本建设费。暂按省级特色专业建设点5万/年，院级特色专业建设2万/年的标准，分年度划拨经费额度，在额度内专款专用。

2、基本建设费每年年初按年度经费的80%分年度下拨，由所在系（部）特色专业建设负责人，根据任务书确定的建设项目，组织相关建设。其余20%，待年底验收合格后，再行拨付。年度经费采用借支办法下拨。省级特色专业建设点每次借支最高额度不超过2万，院级特色专业建设每次借支最高额度不超过1万。如有特殊情况，可另行申请。
二、经费开支范围 
1、设备购置及实验室建设费，主要包括购买教学科研实验设备、软件系统及实验室其它建设等。该部分经费需求每年由特色专业带头人根据建设需要，提出拟购置设备和实验室建设的需求申请，作为特色专业建设专项经费另行申报。

2、基本建设费，主要用于除设备购置、实验室建设以外的所有基本建设。主要包括：（1）特色专业建设梯队成员的进修、培训费；（2）图书资料购置费；（3）科研项目和论文发表资助费；（4）参加国内外相关学术交流活动资助费；（5）在国内进行与项目有关的调研活动的差旅费及补助费；（6）为开展项目研究而进行问卷、咨询活动所支出的咨询费；（7）核心期刊理事费；（8）科研成果评审费、鉴定费（指组织项目最终成果鉴定所支出的费用，包括鉴定人的劳务费、资料邮寄费等）；（9）外聘专家讲学、报告会酬金。

其中，（3）、（9）项已按照学院相关科研经费管理办法资助的项目，不足部分，根据实际情况，可从基本建设费中进行补充资助。
以上经费支出均按该项目预算计划开支。

3、以下费用不得在特色专业建设经费中列支：

（1）本专业教师自行联系出国及赴港、澳、台的进修、访问费用；

（2）未列入特色专业建设规划任务的仪器设备购置；

（3）专业日常办公费用(包括电话费)；

（4）一般性劳务费、讲课费、招待费等。
三、使用原则

1、特色专业建设经费实行专款专用。在学院主管部门的监督下，由特色专业责任人，依据特色专业建设规划，拟制年度经费支出计划，特色专业建设小组审议，教务处审核同意后，由特色专业建设责任人负责支配使用。

2、特色专业建设经费，必须用于专业建设实施任务书所确定的项目建设，不得挪作他用。一经发现挪用，除责成有关人员做出检查外，暂停使用经费。特色专业建设项目无充分理由，不能按计划完成建设任务的，经费减拨、缓拨，直到停止使用，并责成有关责任人限期整改。

3、特色专业建设应严格按照当年经费支出计划使用经费，因特色专业建设需要支付上述使用范围以外的开支，需由特色专业建设责任人提出申请，经系（部）主管审核同意后，报教务处、会计室审核会签，经院领导批准后方可支出。

4、因情况变化，需要变更建设实施任务的，应在每年12月底前，由特色专业所在系（部），向教务处提出书面申请，提出变更的理由及变更后的建设经费支出计划，经教务处、会计室审核会签，院领导审批后方可变更和支出。

5、特色专业建设梯队成员承担的各类在研课题，经费为科研项目资助的，按照科研经费管理办法执行。由专业建设费资助或补充资助的，按此办法执行。

四、报销程序

特色专业建设经费使用实行项目责任人负责制。责任人应按照学院财务制度及特色专业建设经费管理办法和使用范围规定，严格经费使用与管理。在审批权限内，报销凭证由项目责任人审查签字（章）（注：责任人不是所在单位主管领导时，还应由所在单位主管领导签章）和教务处主管人员具体审核签字，教务长、审查签字（章），会计室审核，并按学院财务程序，经院领导批准后方可报销。
五、附则

1、本管理办法适用于国家、部、省级特色专业以及郑州升达经贸管理学院院级特色专业。

2、本办法如与上级有关文件相矛盾时，以上级文件规定为准。

3、本办法自颁布之日起施行，由教务处负责解释。

附件：1.特色专业建设年度建设经费支出计划表

      2.特色专业建设任务及经费使用变更审批表

