附件一

郑州升达经贸管理学院教师在线学习中心网络培训操作指南
第一步：在升达学院校园网内进入升达学院人事处页面；

第二步：在人事处网站左上角点击教师在线学习中心模块；

第三步：进入在线学习中心网页，在本网页右靠上侧的“会员登录区”，先点击“注册”进行个人信息填写，请将个人信息填写完整，注册时学校名称请填写郑州升达经贸管理学院；

第四步：注册成功后，在“会员登录区”，填好点击注册时填写的邮箱和密码等相应信息，进入；

第五步：出现“学员：某某某 欢迎登录”字样，点击“进入个人中心”；

第六步：在新开始的页面中点击“进入培训”；第一次使用时，会出现先选择一门课程的对话框；点击“确定”；

第七步：在新出现的页面中，按照教务处统计的“学院2014年上半年网络培训汇总表”（教学秘书处有）安排，选择自己对应的课程，点击“现在报名”；

第八步：按照网络提示进行学习。

